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1. Общие положения

  Настоящее положение  (далее именуемое «Положение») в соответствии с Федеральным Законом «Об акционерных обществах» и Уставом открытого акционерного общества  «Светлана» (далее именуемого «Общество») регулирует вопросы создания,  компетенции и порядка осуществления деятельности Общим собранием  акционеров  Общества.  

Дополнительные требования к порядку подготовки, созыва и проведения общего собрания акционеров могут быть установлены федеральным органом исполнительной власти по рынку ценных бумаг. 

1.1.  Общее собрание акционеров (далее именуемое «Общее собрание» или «Собрание») является высшим органом управления ОАО «Светлана». 

  Все другие органы управления и контроля подотчетны Общему собранию акционеров. 

1.2. Право на участие в Общем собрании акционеров с правом голоса по всем вопросам его компетенции имеют акционеры, владельцы обыкновенных акций Общества и их представители. 

Акционеры - владельцы привилегированных акций - приобретают право на участие в Общем собрании акционеров с правом голоса при решении вопросов о реорганизации и ликвидации Общества, внесении изменений и дополнений в Устав Общества, ограничивающих права акционеров – владельцев привилегированных акций а также в иных случаях, предусмотренных Федеральным Законом «Об акционерных обществах» и Уставом Общества. 

1.3. Список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, составляется на основании данных реестра акционеров Общества. Дата составления списка  лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, определяется в соответствии с Законом об акционерных обществах и Уставом Общества, но не может быть назначена ранее даты принятия решения о проведении Общего собрания акционеров.

1.3.1. Порядок ознакомления со списком лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, и порядок внесения в него изменений определяются в соответствии со статьей 51 (п. 4) Закона об акционерных обществах.

1.4. Общество обязано ежегодно проводить годовое Общее собрание акционеров. Годовое Общее собрание проводится не ранее чем через два месяца и не позднее чем через шесть месяцев после окончания финансового года Общества. 

1.4.1. Годовое Общее собрание обязано рассмотреть вопросы об избрании Совета директоров, Ревизионной комиссии, утверждении аудитора Общества, а также об утверждении годовых отчетов, годовой бухгалтерской отчетности, в том числе отчетов о прибылях и убытках, о распределении прибыли, в  том числе выплате (объявлении) дивидендов, и убытков Общества по результатам финансового года. 

1.4.2. Годовое Общее собрание акционеров не может проводиться в форме заочного голосования.

1.5. Общие собрания акционеров, проводимые помимо годового, являются внеочередными. Повестка дня внеочередного  Общего собрания может включать любые вопросы, отнесенные к компетенции Общего собрания, за исключением вопросов, установленных законом  для годового собрания. 

1.6. Общее собрание акционеров не вправе рассматривать и принимать решение по вопросам, не отнесенным к его компетенции.

1.7. Общее собрание акционеров не вправе рассматривать вопросы, не включенные в повестку дня Собрания. 

2. Порядок подготовки и созыва Общего собрания акционеров
2.1. Дату и порядок проведения Общего собрания устанавливает Совет директоров. Совет директоров решает также иные вопросы, связанные с подготовкой и проведением Общего собрания, если иное не установлено Законом об акционерных обществах или федеральным органом исполнительной власти по рынку ценных бумаг.

2.2. Годовое Общее собрание акционеров созывается Советом директоров Общества путем опубликования сообщения в газетах «Известия» и «Санкт-Петербургские ведомости». 

2.3. Сообщение о проведении годового Общего собрания  акционеров  должно быть сделано не позднее  чем за 20 дней, а сообщение о проведении Общего собрания акционеров, повестка дня которого содержит вопрос о реорганизации общества – не позднее чем за 30 дней до даты его проведения.

В случае, предусмотренном пунктом 2 статьи 53 Федерального Закона «Об акционерных обществах», сообщение о проведении внеочередного Общего собрания акционеров должно быть сделано не позднее   чем за 50 дней до даты его проведения.              

Общество вправе дополнительно информировать  акционеров о проведении Общего собрания акционеров  в иной, предусмотренной Законом об акционерных обществах или Уставом Общества форме.

2.4. Внеочередные собрания акционеров проводятся по решению Совета директоров на основании его собственной инициативы, требования Ревизионной комиссии (Ревизора), аудитора Общества, либо акционера (акционеров), являющегося владельцем не  менее чем десяти  процентов голосующих акций. Порядок подготовки и  созыва внеочередного Собрания определяются в соответствии с Федеральным Законом «Об Акционерных обществах». 

2.5. В сообщении (уведомлении)  о созыве Общего собрания должны быть указаны:

полное фирменное наименование Общества и его место нахождения;

форма проведения Общего собрания акционеров (собрание или заочное голосование);

дата, место и время проведения собрания;
дата составления списка лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров;

повестка дня собрания;

время начала регистрации лиц, участвующих в собрании;

порядок ознакомления с информацией (материалами), подлежащей предоставлению при подготовке к  проведению Общего  собрания акционеров, и адрес, по которому с ней можно ознакомиться.

В случае созыва внеочередного Собрания в уведомлении дополнительно указывается, по чьей инициативе оно созывается. 

2.6. К дополнительной информации (материалам), обязательной для предоставления лицам, имеющим право на  участие в годовом Общем собрании, при подготовке к проведению годового Общего собрания, относятся:
годовой отчет Общества;
заключение Ревизионной комиссии о достоверности данных, содержащихся в годовом отчете Общества;
рекомендации Совета директоров  Общества по распределению прибыли, в том числе по размеру дивиденда по акциям Общества и порядку его выплаты, и убытков Общества по результатам финансового года.
2.6.1. К дополнительной информации, обязательной для предоставления лицам, имеющим право на участие в Общем собрании, при подготовке к проведению Общего собрания, повестка дня которого содержит вопрос об избрании членов Совета директоров, членов Ревизионной комиссии, членов Правления, относится информация о наличии либо отсутствии письменного согласия выдвинутых кандидатов на избрание в соответствующий орган общества.
2.6.2. К дополнительной информации (материалам), обязательной для предоставления лицам, имеющим право на участие в Общем собрании, при подготовке к проведению Общего собрания, повестка дня которого включает вопросы, голосование по которым может повлечь возникновение права требования выкупа Обществом акций, относятся:
отчет независимого оценщика о рыночной стоимости акций Общества, требования о выкупе которых могут быть предъявлены Обществу;
расчет стоимости чистых активов Общества по данным бухгалтерской отчетности Общества за последний завершенный отчетный период;
протокол (выписка из протокола) заседания Совета директоров Общества, на котором принято решение об определении цены выкупа акций Общества с указанием цены выкупа акций.
2.6.3. К дополнительной информации (материалам), обязательной для предоставления лицам, имеющим право на участие в Общем собрании, при подготовке к проведению Общего собрания, повестка дня которого включает вопрос о реорганизации Общества, относятся:
обоснование условий и определение порядка реорганизации Общества, содержащихся в решении о разделении, выделении или преобразовании либо в договоре о слиянии или присоединении, утвержденных (принятых) уполномоченным органом Общества;
годовые отчеты и годовая бухгалтерская отчетность всех организаций, участвующих в реорганизации, за три завершенных финансовых года, предшествующих дате проведения Общего собрания, либо за каждый завершенный финансовый год с момента образования организации, если организация осуществляет свою деятельность менее трех лет;
квартальная бухгалтерская отчетность всех организаций, участвующих в реорганизации, за последний завершенный квартал, предшествующий дате проведения Общего собрания.
По требованию лица, имеющего право на участие в Общем собрании, Общество обязано за плату предоставить ему копии указанных выше документов. 

2.7. Акционеры, являющиеся в совокупности владельцами не менее чем двух процентов голосующих акций Общества,  вправе внести вопросы в повестку дня годового Общего собрания  и выдвинуть кандидатов в Совет директоров, Правление и Ревизионную комиссию Общества, число которых не может превышать количественный состав соответствующего органа. Такие предложения должны поступить в Общество не позднее чем через 30 дней после окончания финансового года.

Предложения о внесении вопросов в повестку дня Общего собрания и о выдвижении кандидатов вносятся в письменной форме с указанием имени (наименования) представивших их акционеров, количества и категории принадлежащих им акций и должны быть подписаны акционерами (акционером). К предложению, подписанному представителем акционера, прилагается доверенность или засвидетельствованная в установленном порядке копия.

2.7.1. Предложение о внесении вопросов в повестку дня Общего собрания должно содержать формулировку предлагаемого вопроса.  Предложение о внесении вопросов в повестку дня  может содержать формулировку решения по каждому предлагаемому вопросу. 

Предложение о выдвижении кандидата для избрания в органы управления и контроля Общества должно содержать имя предлагаемого кандидата, наименование органа, для избрания в который он предлагается, краткие биографические сведения о нем и письменное согласие кандидата.

2.7.2.  Предложения должны быть направлены заказным письмом по адресу, указанному как место нахождения Общества. 

2.8. Поступившие предложения должны быть рассмотрены и решения по ним приняты Советом директоров не позднее пяти дней после истечения сроков, установленных п. 2.7 настоящего Положения.

2.8.1. Мотивированные решения Совета директоров об отказе во включении предлагаемых вопросов в повестку дня и предлагаемых кандидатов  в список кандидатур для избрания по основаниям, указанным в п. 5 ст.53 Закона об акционерных обществах, направляются акционерам, внесшим вопрос или выдвинувшим кандидата, не позднее трех  дней с даты его принятия.

2.9 Информация (материалы), подлежащая предоставлению лицам, имеющим право на участие в Общем собрании, при подготовке к проведению Общего собрания Общества, должна предоставляться в помещении по адресу единоличного исполнительного органа Общества, а также в иных местах, адреса которых указаны в сообщении о проведении Общего собрания.
Общество обязано по требованию лица, имеющего право на участие в Общем собрании акционеров, предоставить ему копии указанных документов в течение пяти дней с даты поступления в Общество соответствующего требования, если более короткий срок не предусмотрен Уставом Общества или настоящим Положением.

Плата, взимаемая Обществом за предоставление копий документов, содержащих информацию (копий материалов), подлежащую предоставлению лицам, имеющим право на участие в Общем собрании, при подготовке к проведению Общего собрания Общества, не может превышать затраты на их изготовление.
2.10. Ознакомление со Списком лиц, имеющих право на участие в Общем собрании, а также предоставление копии этого Списка или выписки из него производится по требованию лица (лиц), включенного в указанный Список и обладающего (обладающих) не менее чем одним  процентом голосов, в порядке, установленном настоящим Положением для предоставления информации (материалов) при подготовке к проведению Общего собрания.
3. Компетенция Общего собрания акционеров

3.1. К компетенции  Общего собрания  акционеров   относятся: 

3.1.1. Внесение изменений и дополнений в Устав Общества или утверждение 

Устава Общества в новой редакции.

3.1.2. Реорганизация Общества.

3.1.3. Ликвидация Общества, назначение ликвидационной  комиссии и утверждение промежуточного и окончательного ликвидационных балансов.

3.1.4. Определение количественного состава Совета директоров, избрание его членов и досрочное прекращение их полномочий; выплата вознаграждений членам Совета директоров или компенсация членам Совета директоров расходов, связанных с исполнением ими своих обязанностей.

3.1.5. Определение количества, номинальной стоимости, категории (типа) объявленных акций и прав, предоставляемых этими акциями.

3.1.6. Увеличение уставного капитала Общества путем увеличения номинальной стоимости акций.

3.1.7. Уменьшение уставного капитала Общества путем уменьшения номинальной стоимости акций, путем погашения выкупленных Обществом акций, а также путем погашения акций, право собственности на которые перешло к Обществу в связи с их неоплатой.

3.1.8. Уменьшение уставного капитала Общества путем приобретения Обществом части акций в целях сокращения их общего количества.

3.1.9. Избрание членов Ревизионной комиссии и досрочное прекращение их полномочий; выплата вознаграждений членам Ревизионной комиссии расходов, связанных с исполнением ими своих обязанностей.

3.1.10. Утверждение аудиторов Общества.

3.1.11. Утверждение годовых отчетов, годовой бухгалтерской отчетности, в том числе отчетов о прибылях и убытках Общества, а также распределение прибыли, в том числе выплата (объявление) дивидендов, и убытков Общества по результатам финансового года.

3.1.12. Определение порядка ведения Общего собрания акционеров.

3.1.13. Дробление и консолидация акций.

3.1.14. Принятие решений об одобрении крупных сделок в случаях, предусмотренных ст. 83 Закона об акционерных обществах.

3.1.15. Принятие решений об одобрении крупных сделок, в случаях, предусмотренных ст.79 Закона об акционерных обществах.

3.1.16. Приобретение Обществом размещенных акций в целях их погашения в случаях, предусмотренных Законом об акционерных обществах.

3.1.17. Принятие решения об участии в холдинговых компаниях, финансово-промышленных группах, ассоциациях и иных объединениях коммерческих организаций.

3.1.18.  Утверждение внутренних документов, регулирующих деятельность органов общества.

3.1.19. Размещение Обществом облигаций, конвертируемых в акции, и иных эмиссионных ценных бумаг, конвертируемых в акции посредством закрытой подписки или посредством открытой подписки, когда при открытой подписке конвертируемые облигации (иные эмиссионные ценные бумаги) могут быть конвертированы в обыкновенные акции Общества, составляющие более 25 процентов ранее размещенных обыкновенных акций.

3.1.20. Размещение Обществом облигаций (иных эмиссионных ценных бумаг), конвертируемых в акции, по открытой подписке за исключением случаев, предусмотренных подпунктом 20 пункта 8.2 настоящего Устава.

3.1.21. Решение иных вопросов, предусмотренных Законом об акционерных обществах.

3.2. Вопросы, отнесенные к компетенции Общего собрания акционеров, не могут быть переданы на решение исполнительному органу общества. 

3.3. Вопросы, отнесенные к компетенции Общего собрания акционеров, не могут быть переданы на решение Совету директоров общества, за  исключением вопросов, предусмотренных Законом об акционерных обществах и настоящим Уставом.

3.4. Вопросы, указанные в пунктах 3.1.2;  3.1.6; 3.1.13 – 3.1.17 настоящего Положения,  выносятся на обсуждение   Общего  собрания  акционеров только по предложению Совета директоров или акционеров, обладающих в совокупности не менее чем десятью процентами  голосующих акций, при условии, что этот вопрос (вопросы) будет включен в повестку дня в установленном ст. 55 Закона об акционерных обществах порядке. 
4. Порядок проведения Общего собрания и 

принятия Общим собранием решений

4.1. Общее собрание акционеров правомочно (имеет кворум), если в нем приняли участие акционеры, обладающие в совокупности более чем половиной голосов размещенных голосующих акций Общества.

4.2. Если повестка дня Общего собрания акционеров  включает вопросы, голосование по которым осуществляется разным составом голосующих, определение кворума по этим вопросам осуществляется отдельно. При этом отсутствие кворума для принятия решения по вопросам, голосование по которым осуществляется одним составом голосующих,  не препятствует принятию решения по вопросам, голосование по которым осуществляется другим составом голосующих, для принятия которого кворум имеется. 

4.3. Принявшими участие в Общем собрании акционеров считаются акционеры, зарегистрировавшиеся для участия в нем, и акционеры, бюллетени которых получены не позднее двух дней до даты проведения Общего собрания акционеров. 

Принявшими участие в Общем собрании акционеров, проводимом в форме заочного голосования,  считаются акционеры, зарегистрировавшиеся для участия в нем, и акционеры, бюллетени которых получены до даты проведения  Общего собрания акционеров.

4.3.1. Регистрация лиц, имеющих право на участие в Общем собрании, осуществляется на основании паспорта или иного документа, удостоверяющего личность и/или позволяющего его идентифицировать с лицом, включенным в список лиц, имеющих право на участие в Собрании.

4.3.2.  Документы, удостоверяющие полномочия представителей акционеров или их правопреемников, включенных в список лиц, имеющих право на участие в Собрании, передаются регистратору (счетной комиссии) при регистрации этих лиц и приобщаются к материалам по Общему собранию.

4.4. В случае, если ко времени начала проведения Общего собрания нет кворума ни по одному из вопросов, включенных в повестку дня Общего собрания, то открытие Общего собрания переносится на 2 часа.  Перенос открытия Общего собрания более одного раза не допускается.

4.5. При отсутствии кворума для проведения годового Общего собрания акционеров должно быть проведено повторное  Общее собрание акционеров с той же  повесткой  дня. При отсутствии кворума для проведения внеочередного Общего собрания акционеров может быть проведено повторное  Общее собрание акционеров с той же  повесткой  дня. 

4.6. Сообщение о проведении повторного Общего собрания акционеров осуществляется в соответствии с требованиями абзаца 2 подпункта 4 статьи 8.1  Устава Общества.

4.7. Повторное Общее собрание акционеров правомочно (имеет кворум), если в нем приняли участие  акционеры, обладающие в совокупности не менее чем тридцатью  процентами голосов размещенных голосующих акций Общества.
4.8. Общее собрание акционеров ведет и председательствует  на его заседаниях Председатель Совета директоров, а в его отсутствие – Председатель Правления – Генеральный директор Общества, если иное решение о председательствующем не приняло Общее собрание.  

4.9. Голосование на Общем собрании акционеров производится по принципу: «одна голосующая акция Общества - один голос», за исключением  проведения кумулятивного голосования в случае, предусмотренном  Федеральным Законом «Об акционерных обществах». 

4.9.1. Голосующей акцией Общества является обыкновенная  акция или привилегированная акция (в установленных Законом и настоящим Положением случаях), предоставляющая акционеру – ее владельцу право голоса при решении вопроса, поставленного на голосование. 

4.9.2. При кумулятивном голосовании число голосов, принадлежащих каждому акционеру, умножается на число лиц, которые должны быть избраны в Совет директоров Общества, и акционер вправе отдать полученные таким образом голоса полностью за одного кандидата или распределить их между двумя и более кандидатами.

4.9.3. Акции, принадлежащие членам Совета директоров Общества или лицам, занимающим должности в органах управления Общества, не могут участвовать в голосовании при избрании членов Ревизионной комиссии Общества.

4.9.4. Особый порядок голосования установлен также ст. 80 Закона об акционерных обществах.

4.9.5. Подсчет голосов на Общем собрании акционеров по вопросу, поставленному на голосование, правом голоса при решении которого обладают  акционеры – владельцы обыкновенных и привилегированных акций общества, осуществляется по всем голосующим акциям совместно, если иное не установлено Федеральным Законом  «Об акционерных обществах».

4.10.  Лица, зарегистрировавшиеся для участия в Общем собрании, вправе голосовать по всем вопросам повестки дня с момента открытия Общего собрания до момента начала подсчета голосов по вопросам повестки дня Общего собрания, за исключением голосования о порядке ведения Общего собрания.

После завершения обсуждения последнего вопроса повестки дня Общего собрания и до начала подсчета голосов лицам, не проголосовавшим до этого момента, должно быть предоставлено время для голосования.

4.11. Голосование по вопросам повестки дня Общего собрания акционеров, в том числе проводимого в форме заочного голосования, осуществляется только  бюллетенями для голосования. 

 4.11.1. Решения по порядку ведения Общего собрания принимаются голосованием без бюллетеней. Голосование производится регистрационными картами акционеров по принципу «от обратного». Решение считается принятым, если «Против» проголосовало меньшинство акционеров и/или их представителей, принимающих участие в Общем собрании. 

Общее собрание  акционеров вправе  принять решение об  ином порядке  голосования.

 4.12. Бюллетень для голосования должен быть вручен под роспись каждому лицу, указанному в списке лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, или его представителю, обратившемуся за получением бюллетеня по адресу, указанному в объявлении о проведении Собрания,  за исключением случаев проведения Общего собрания акционеров в форме заочного голосования.  

По запросу акционера бюллетени для голосования и материалы по Общему собранию акционеров могут быть направлены ему заказным письмом. 

4.13. В случае проведения Общего собрания акционеров в форме заочного голосования бюллетени для голосования публикуются в газетах "Известия" и "Санкт-Петербургские ведомости" одновременно с публикацией объявления о проведении собрания. Публикуемое сообщение должно содержать дату окончания срока приема бюллетеней для голосования.  

Каждое лицо, указанное в списке лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, должно вернуть заполненные и подписанные бюллетени не позднее даты окончания срока приема бюллетеней для голосования. Представители акционеров направляют в общество вместе с заполненными бюллетенями доверенности или иные документы, подтверждающие их  полномочия.

4.14. Решение по вопросам, указанным в пунктах 3.1.1 – 3.1.3;  3.1.5;  3.1.8; 3.1.16; 3.1.19 настоящего Положения, принимается Общим собранием акционеров большинством в три четверти  голосов акционеров - владельцев голосующих акций, принимающих участие в Общем собрании. 

4.15. Решения по остальным вопросам принимаются большинством голосов акционеров - владельцев голосующих акций, принимающих участие в Общем собрании, если иное не установлено Законом об акционерных обществах.

4.16. Недействительным признается бюллетень:

не подписанный лицом, принимавшим участие в голосовании;

имеющий исправления и зачеркивания, не оговоренные специально;

в котором не выражена воля голосовавшего;

в котором содержится более одного варианта голосования по одному и тому же вопросу.

4.16.1. Признание бюллетеня для голосования недействительным в части голосования по одному, нескольким или всем вопросам, голосование по которым осуществляется  данным бюллетенем, не является основанием для исключения голосов по указанному бюллетеню при определении наличия кворума.
4.17. Решения Общего собрания, а также итоги голосования оглашаются на Общем собрании акционеров, в ходе которого проводилось голосование,  и  оформляются протоколами в порядке и в сроки, установленные Федеральным Законом «Об акционерных обществах». 
5. Порядок ведения документации Общего собрания

5.1. Для ведения протоколов Общего собрания Собрание избирает секретариат (секретаря) из числа  акционеров  или работников Общества, предложенных Генеральным директором.

5.2. Протоколы Общих собраний акционеров должны быть оформлены в соответствии с требованиями Федерального Закона «Об акционерных обществах» не позднее 15 дней после закрытия Общего собрания в двух экземплярах  и подписаны председательствующим на Общем собрании и секретарем Собрания. 

5.3. Подведение итогов голосования производится регистратором (счетной комиссией) Общества. Протоколы об итогах голосования подписываются уполномоченными регистратором Общества лицами (членами счетной комиссии) не позднее 15 дней после закрытия Общего собрания акционеров или даты окончания приема бюллетеней при проведении Общего собрания в форме заочного голосования,   и подлежат приобщению к протоколу Общего собрания акционеров. 

5.4. После составления протокола об итогах голосования и подписания протокола Общего собрания акционеров бюллетени для голосования опечатываются регистратором (счетной комиссией) и сдаются в архив Общества для хранения. 

5.5. Протоколы Общих собраний акционеров Общества с приложенными к ним протоколами об итогах голосования и документами, принятыми и утвержденными решениями Общего собрания,  хранятся в Обществе в течение всего срока действия Общества. Ответственность за сохранность и полноту документов по Общему собранию несет Генеральный директор Общества или иное уполномоченное им лицо. 

6. Заключительные положения

6.1. Иные вопросы, связанные с организацией и проведением Общего собрания акционеров и не включенные в настоящее Положение, определяются Федеральным Законом «Об акционерных обществах», постановлениями Федеральной комиссии по рынку ценных бумаг, Уставом Общества, и решениями Общего собрания и (или) других органов Общества в пределах их компетенции.

6.2. Все изменения и дополнения к настоящему Положению, а также его отмена или новая редакция утверждаются на Общем собрании акционеров Общества.

6.3. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения на Общем собрании акционеров Общества.
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